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26.03.2010 №70
О внедрении системы

менеджмента качества 

В связи с окончанием проведения экспертизы документации системы менеджмента качества
ПРИКАЗЫВАЮ:

1.
Начать поэтапное внедрение системы менеджмента качества с 30.03.2010 г. 
2.
Установить период опытной эксплуатации СМК с 30.03.2010 г. по 31.05.2010 г.
3.
Утвердить Представителем руководства университета по качеству проректора по учебной работе Живицкую Е.Н.

4.
Утвердить владельцев процессов и процедур СМК в соответствии с приложением 1.
5.
Утвердить уполномоченных по качеству в структурных подразделениях в соответствии с приложением 2.
6.
Представителю руководства по качеству, проректору по учебной работе Живицкой Е.Н. совместно с руководителем группы по УРД СМК Кривенковым А.В.:
· оформить заявку и договор с органом по сертификации систем менеджмента качества на проведение сертификации СМК БГУИР в июне 2010 г.;

· провести согласование и утверждение документов СМК в срок до 12.04.2010 г.;

· организовать в течение апреля 2010 г. обучение заведующих кафедрами и руководителей структурных подразделений по программам, согласованным с БелГИСС.

7. Руководителю группы по УРД СМК Кривенкову А.В.:

· организовать корректировку документов СМК в срок до 05.04.2010г.;

· организовать адресную рассылку по электронной почте руководителям процессов, в деканаты, на кафедры и в структурные подразделения документов СМК в срок до 19.04.2010 г.;

· совместно с ЦИИР организовать размещение документов СМК в формате PDF на сайте университета с доступом из внутренней локальной сети университета в срок до 19.04.2010 г.;

· до 01.05.2010 г. подготовить и представить на утверждение программу внутренних аудитов на 2010 г.
8.
Деканам факультетов, заведующим кафедрами, руководителям структурных подразделений:

· довести приказ до сведения всех сотрудников университета;
· организовать журналы ознакомления сотрудников университета с документами СМК в соответствии с формой, приведенной в приложении 3;

· ознакомить сотрудников подразделений с документами СМК под роспись в журнале ознакомления до 01.05.2010 г.

Ректор







М.П. Батура
Проректор по учебной работе



Е.Н. Живицкая


Рук. группы по УРД СМК




А.В. Кривенков

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к приказу ректора


_26.03.2010_№__70___
Владельцы процессов и процедур СМК

	№ п/п
	Наименование процесса / процедуры
	Владелец процесса

	1
	ДП 1.1 Маркетинг
	Ректор (Батура М.П.)

	2
	ДП 1.2 Стратегическое планирование
	Ректор (Батура М.П.)

	3
	ДП 1.3 Проектирование учебно-программной документации
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	4
	ДП 1.4 Планирование образовательных процессов
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	5
	ДП 1.5 Менеджмент процессов и ресурсов
	Ректор (Батура М.П.)

	6
	ДП 1.6 Анализ СМК руководством
	Ректор (Батура М.П.)

	7
	ДП 1.7 Информирование общественности
	Проректор по учебной работе (Хмыль А.А.)

	8
	СТУ 2.2 Подготовка специалистов на первой ступени высшего образования по дневной форме обучения
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	9
	СТУ 2.3 Подготовка специалистов на первой ступени высшего образования по заочной и дистанционной форме обучения
	Проректор по учебной работе (Никульшин Б.В.)

	10
	СТУ 2.4 Подготовка специалистов для Вооруженных Сил, других войск и воинских формирований
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	11
	СТУ 2.5 Подготовка магистров на второй ступени высшего образования
	Проректор по научной работе (Кузнецов А.П)

	12
	СТУ 2.6 Подготовка научных работников высшей квалификации
	Проректор по научной работе (Кузнецов А.П)

	13
	ДП 2.7 Идеологическая и воспитательная работа
	Проректор по учебной работе (Хмыль А.А.)

	14
	СТУ 2.8 Доуниверситетская подготовка
	Проректор по учебной работе (Никульшин Б.В.)

	15
	СТУ 2.9 Повышение квалификации и переподготовка кадров
	Директор ИИТ (Назаренко В.Г.)

	16
	СТУ 2.10 Научная и инновационная деятельность
	Проректор по научной работе (Кузнецов А.П)

	17
	ДП 3.1 Прием в университет
	Ректор (Батура М.П.)

	18
	ДП 3.2 Распределение выпускников
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	19
	ДП 3.3 Взаимодействие с поставщиками
	Проректор по учебной работе (Никульшин Б.В.)

	20
	ДП 3.4 Взаимодействие с потребителями
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	21
	ДП 3.5 Охрана труда
	Первый проректор (Осипов А.Н.)

	22
	СТУ 3.6 Кадровое обеспечение
	Первый проректор (Осипов А.Н.)

	23
	ДП 3.7 Международная деятельность
	Первый проректор (Осипов А.Н.)

	24
	ДП 3.8 Управление движением контингента обучающихся
	Первый проректор (Осипов А.Н.)

	25
	СТУ 3.9 Управление инфраструктурой
	Проректор по АХР (Тарасевич В.И.)

	26
	ДП 3.10 Социальная поддержка студентов и сотрудников
	Проректор по учебной работе (Хмыль А.А.)

	27
	СТУ 3.11 Учебно-методическое обеспечение
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	28
	ДП 3.13 Информатизация университета
	Проректор по учебной работе (Никульшин Б.В.)

	29
	СТУ 3.14 Библиотечное информационное обеспечение
	Проректор по учебной работе (Никульшин Б.В.)

	30
	ДП 3.15 Финансовое обеспечение
	Проректор по экономике и строительству (Милько В.И.)

	31
	СТУ 3.16 Материально-техническое обеспечение
	Проректор по экономике и строительству (Милько В.И.)

	32
	ДП 3.17 Развитие инфраструктуры
	Проректор по экономике и строительству (Милько В.И.)

	33
	ДП 3.18 Обеспечение сохранности имущества
	Проректор по экономике и строительству (Милько В.И.)

	34
	ДП 3.19 Управление документацией
	Начальник ОМК

	35
	ДП 3.20 Управление записями
	Начальник ОМК

	36
	ДП 4.1 Мониторинг, измерение, оценка процессов
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	37
	ДП 4.2 Мониторинг и оценка обучающихся
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	38
	ДП 4.3 Внутренние аудиты
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	39
	ДП 4.4 Управление средствами для мониторинга и измерений
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	40
	ДП 4.5 Оценка удовлетворенности потребителей
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	41
	ДП 4.6 Корректирующие и предупреждающие действия
	Проректор по учебной работе (Живицкая Е.Н.)

	42
	ДП 4.7 Управление несоответствиями
	Ректор (Батура М.П.)


ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к приказу ректора


_26.03.2010_№__70__
Уполномоченные по качеству на факультетах, кафедрах и в структурных подразделениях

	Факультет
	Кафедра
	Уполномоченный по качеству

	ФКП
	
	Зам. декана Гурский Михаил Семенович

	
	РЭС
	Доц. Каленкович Николай Иванович

	
	ЭВС
	Доц. Качинский Михаил Вячеславович

	
	ЭТиТ
	Доц. Боженков Владимир Владимирович

	
	ИГ
	Доц. Мисько Михаил Васильевич

	
	Химии
	Доц. Забелина Ирина Анатольевна

	
	ИПиЭ
	Инж.-прогр. Киселева Людмила Анатольевна

	
	Экологии
	Преп. Волк Елена Анатольевна

	
	Ин. яз. №1
	Ст. преп. Илюкевич Ираида Игоревна

	ФИТиУ
	
	Зам. декана Чумаков Олег Анатольевич

	
	СУ
	Доц. Чумаков Олег Анатольевич

	
	ИТАС
	Асс. Тиханович Татьяна Викторовна

	
	ИИТ
	Ст. преп. Самодумкин Сергей Александрович

	
	ВМиП
	Зав. каф. Иванюк Александр Александрович

	
	ТОЭ
	Доц. Коваленко Валентин Михайлович

	
	ГД
	Доц. Павловец Юрий Сергеевич

	ФРЭ
	
	Зам. декана Сологуб Людмила Владимировна

	
	РТС
	Инженер Мурашкина Зоя Николаевна

	
	РТУ
	Доц. Дубровский Василий Викторович

	
	АиУСВЧ
	Доц. Бобков Юрий Юрьевич

	
	МиНЭ
	Доц. Волчок Светлана Анатольевна

	
	Электроники
	Асс. Дунаева Галина Павловна

	ФКСиС
	
	Зам. декана Лукашевич Марина Михайловна

	
	Информатики
	Доц. Волорова Наталья Алексеевна

	
	ЭВМ
	Доц. Иванов Николай Николаевич

	
	ПОИТ
	Доц. Бочкарева Лия Валентиновна

	
	ВМ
	Доц. Баркова Елена Александровна

	
	Физики
	Асс. Дорошевич Ирина Леонидовна

	
	Философии
	Доц. Ермолович Дмитрий Валентинович

	ФТК
	
	Зам. декана Бобков Юрий Юрьевич

	
	СТК
	Доц. Хацкевич Олег Александрович

	
	СиУТ
	Асс. Коробкова Валентина Андреевна

	
	МиС
	Доц. Ляльков Святослав Владимирович

	
	ЗИ
	Доц. Сечко Георгий Владимирович

	
	ФВ
	Преп. Прудникова Анастасия Александровна

	
	СС
	Ст. преп. Польской Евгений Васильевич


	ИЭФ
	
	Зам. декана Рыковский Игорь Михайлович

	
	Менеджмента
	Преп. Горюшкин Александр Алексеевич

	
	Экономики
	Преп. Бостынец Наталья Дмитриевна

	
	ЭИ
	Асс. Унучек Евгений Николаевич

	
	Ин. яз. №2
	Преп. Кравченко Маргарита Валентиновна

	ФЗО
	
	Зам. декана Летохо Александр Сергеевич

	ФНиДО
	
	Зам. декана Кривенков Андрей Викторович

	ФДПиПО
	
	Зам. декана Маликова Ирина Гаврииловна

	
	БиРЯ
	Преп. Войнило Наталья Геннадьевна

	ВФ
	
	Полк. Хилькевич Александр Сергеевич

	
	Связи
	Полк. Касанин Сергей Николаевич

	
	ТиОП
	Полк. Паскробка Сергей Иванович

	
	РЭТ ВВС и ПВО
	Полк. Попков Андрей Вениаминович

	ИИТ
	
	Зам. директора Николаенко Владимир Лаврентьевич

	
	ФКТ
	Методист Гламаздина Марина Михайловна

	
	ФПКиП
	Зам. декана Соловей Александр Владимирович


	Подразде-ление
	Уполномоченный по качеству

	ООТ
	Инж. 2 кат. Титова Лариса Евгеньевна

	ОК
	Нач. ОК Руденя Людмила Викторовна

	УМС
	Нач. отд. обр. прогр. Летковская Ирина Васильевна

	ЮО
	Юрисконсульт 1 кат. Лещенко Ольга Викторовна

	Профком сотрудников
	Зам. председателя Майорова Галина Викторовна

	Профком студентов
	Председатель профкома Фролов Игорь Иванович

	УВРМ
	Зам. нач. Сивохина Инна Олеговна

	УМУ
	Инж. – электроник Коршунова Галина Борисовна

	ЦИИР
	Зам. директора Владимиров Геннадий Васильевич

	Библиотека
	Зам. дир. Грищенко Антонина Ивановна

	АХЧ
	Нач. ЭТУ Герасимов Владимир Станиславович

	
	Инженер Белый Иван Иванович

	ПФО
	Нач. ПФО Сидорова Лариса Николаевна

	ОКС
	Инженер Булойчик Ирина Антоновна

	ОВС
	Нач. отд. Левкова Эмма Антоновна

	ОМТО
	Инженер Нерус Алексей Олегович

	Приемная комиссия
	Отв. секретарь Петренко Людмила Константиновна

	НИЧ
	Маркетолог 2 кат. Белан Светлана Васильевна


ЖУРНАЛ ОЗНАКОМЛЕНИЯ ПЕРСОНАЛА

С ДОКУМЕНТАЦИЕЙ СМК

Дата начала: _____ ____________ 20__ г.

Дата окончания: _____ ____________ 20__ г.

	Дата

ознакомления
	ДОКУМЕНТ
	Лицо, ознакомленное с документом

	
	название
	код
	Ф.И.О.
	подразделение
	должность
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