	Кафедра
	Приложение 2

Проректору по учебной работе

и менеджменту качества

(или социальным вопросам

или информатизации)



	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

06.01.2010 №

г. Минск

О ликвидации академической задолженности
	


В связи с восстановлением (переводом, зачислением для получения второго высшего образования) студентам _____________ (ФИО, № учебной группы) необходимо ликвидировать академическую задолженность, возникшую вследствие расхождения учебных планов специальностей по следующим дисциплинам кафедры:

	п/п
	Дисциплина
	Вид учебной нагрузки, количество часов
	ФИО студента
	Общее количество часов
	ФИО преподавателя

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


В соответствии с приказом №__ от _____ для ликвидации академической задолженности просим выделить дополнительный почасовой фонд в объеме ___ часов и оплатить работу преподавателей кафедры.

Основанием для выделения вышеуказанного дополнительного почасового фонда являются докладные записки деканов факультетов (ФКП, ФИТУ, ФКСиС, ФРЭ, ФТК, ФЗО), копии которых прилагаются.

	Заведующий кафедрой
	

	Согласовано
	

	Декан
	





	Кафедра
	Приложение 3

Декану факультета



	ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА

06.01.2010 №

г. Минск

О согласовании акта 

приёмки работ
	


Довожу до вашего сведения, что по состоянию на ____________ студентами (ФИО) ликвидирована задолженность при восстановлении (переводе на факультет) по следующим дисциплинам кафедры:

	№№
	Дисциплина
	Вид учебной нагрузки, количество часов
	ФИО студента
	Номер ведомости
	Общее количество часов
	ФИО преподавателя

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Просим согласовать акты приемки выполненных работ, указанных преподавателей за ______ года.

            (месяц)

	Заведующий кафедрой
	

	Ученый секретарь кафедры
	

	Согласовано
	

	Декан
	


