ОБРАЗЕЦ ДОКЛАДНОЙ ЗАПИСКИ О КОМАНДИРОВАНИИ 
РАБОТНИКОВ УНИВЕРСИТЕТА ЗА ГРАНИЦУ

Наименование факультета/кафедры					Ректору БГУИР
											Богушу В.А. 
ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
00.00.0000
г. Минск

О командировании 

	Прошу направить ________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование должности (должностей, при условии, что задание на служебную командировку за границу предусматривает задачи и цели по всем указанным должностям), наименование структурного подразделения, фамилию, собственное имя, отчество (если таковое имеется) работника, а также указать государство (а) и город (а) командирования, наименование организации, в которую направляется командируемый)
Срок командирования _________________________________________
                                                                        (указать продолжительность (срок) командировки (с учетом времени на проезд к месту)) 
Цель командирования _________________________________________
__________________________________________________________________
(указать предполагаемый конечный результат служебной командировки за границу (обеспечение визита на высшем (высоком) уровне, исполнение обязательств по действующим соглашениям, договорам, создание условий для увеличения экспорта услуг, привлечение инвестиций, иное)
Обоснование целесообразности командирования за границу (включая ожидаемый результат) ______________________________________________
__________________________________________________________________
(указать информацию о внедрении результатов командировки в учебный процесс, в научную деятельность, об издании статей, монографий, о выполнении показателей по экспорту услуг и т.д.)
	Прошу оплатить следующие расходы, связанные с командировкой: 
1. проезд по маршруту Минск – Москва – Нижний Новгород – Москва – Минск     500,00 BYN;
2. по найму жилого помещения – 24 суток*3000 RUB *0,035 BYN = 
2 520,00 BYN;
3. суточные –                        26 суток*25 USD*2,6 BYN = 1 690,00 BYN;
4. медицинская страховка –                  10 USD*2,6 BYN = 26,00 BYN;

Итого:                                                                                   4 736,00 BYN.

Источник финансирования расходов, связанных с командировкой 
__________________________________________________________________
(указать источник финансирования: республиканский бюджет, внебюджетные средства БГУИР, за счет принимающей стороны, иные источники финансирования).
	Прошу сохранить за указанный период среднюю заработную плату И.О.Фамилия по основной работе и по совместительству. 
	

Заведующий кафедрой						И.О.Фамилия
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