ОБРАЗЕЦ ДОКЛАДНОЙ ЗАПИСКИ О НАПРАВЛЕНИИ НА СТАЖИРОВКУ

Наименование факультета/кафедры				Ректору БГУИР
										Богушу В.А. 

ДОКЛАДНАЯ ЗАПИСКА
00.00.0000
г. Минск

В соответствии с ________________________________________________
__________________________________________________________________
(указать основание стажировки с указанием документа (приглашение, действующее соглашение, договор и т.д.), его реквизитов, являющегося основанием для инициирования стажировки за рубежом)
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать наименование должности (должностей, при условии, что стажировка за рубежом предусматривает задачи и цели по всем указанным должностям), наименование структурного подразделения, фамилию, имя, отчество (если таковое имеется) педагогического работника, а также указать государство и город стажировки, наименование организации, в которую направляется педагогический работник)
Срок направления ____________________________________________
(указать продолжительность (срок) стажировки 
(с учетом времени на проезд к месту и обратно) 
Обоснование целесообразности стажировки (включая ожидаемый результат) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать информацию о внедрении результатов стажировки в учебный процесс, в научную деятельность, об издании статей, монографий, о выполнении показателей по экспорту услуг и т.д.)
Прошу оплатить следующие расходы, связанные с направлением на стажировку: 
проезд по маршруту Минск – Город(название) – Минск, проживание в гостинице, суточные, медицинская страховка, иные расходы (ПЦР тесты, консульский сбор (иные обязательные платежи) для оформления визы).
1. проезд по маршруту 
             Минск–Москва–Минск 						      280 BYN;
2. по найму жилого помещения (12 суток)  –	
					       51 500 RUB *0,035 BYN = 1 802,50 BYN;
3. суточные –		            14 суток*40 USD*2,55 BYN = 1 428,00 BYN;
4. медицинская страховка –                              10 USD*2,55 BYN = 25,50 BYN;
Итого на одного студента:      					           3 536,00 BYN
Источник финансирования расходов, связанных со стажировкой________________________________________________________
(указать источник финансирования: республиканский бюджет, за счет принимающей стороны, иные источники финансирования)
Прошу сохранить за указанный период стажировки ФИО среднюю заработную плату по основной работе и по совместительству. 

____________	_______	ФИО
     (должность)						  (подпись)
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